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Regulamento
Pedagdégico da
UTAD

Universidade de Trés-os-Montes e Alto Douro

No uso da competéncia que me é consagrada na alinea t) do n.2 1 do artigo 30.2 dos Estatutos
da UTAD, e apés ter obtido parecer favoravel em reunido do Conselho Académico da UTAD,
ouvidos os Presidentes dos Conselhos Pedagdgicos, o Provedor do Estudante e o Presidente
da Associagdo Académica da UTAD, aprovo o Regulamento Pedagégico da Universidade de

Trés os Montes e Alto Douro, anexo ao presente despacho e que dele faz parte integrante.

Encontrando-se a UTAD em fase de transicdo organica, e considerando gue o presente
diploma resultou de reduzidas alteragdes ao Regulamento n.2 136/2018, importando que as
mesmas venham a produzir os seus efeitos antes do inicio do 2.2 semestre do presente ano
letivo, foi dispensada a audiéncia dos interessados nos termos e para os efeitos do
preceituado na alinea a) do n.2 3 do artigo 100.2 do Cédigo do Procedimento Administrativo,

aprovado pelo Decreto-Lei n.2 4/2015, de 7 de janeiro.

Revogo nesta mesma data o Regulamento anterior com a mesma designagdo, publicado no

Didrio da Republica, 2.2 série — N.2 41 — 27 de fevereiro de 2018.

Universidade de Tras-os-Montes e Alto Douro, 22 de dezembro de 2020

O Reitor

Akl

Anténio Augusto Fontainhas Fernandes
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Regulamento Pedagégico da Universidade de Tras-os-Montes e Alto Douro

CAPITULO |

Disposices Gerais

Artigo 1.¢
Ambito

1. O presente Regulamento Pedagdgico (RP) estabelece um conjunto de normas e
orientagbes gerais sobre o processo pedagégico e as relagdes entre os membros da
comunidade escolar, aplicaveis a todos os cursos conferentes de grau ministrados na
Universidade de Tras-os-Montes e Alto Douro (UTAD), tendo em vista a promocdo da
qualidade pedagdgica.

2. As unidades curriculares (UC) denominadas “T ese”, “Dissertacdo”, “Projeto”, “Estagio” e
“Ensino Clinico em...” njo sio abrangidas por este Regulamento Pedagogico, devendo ser

objeto de regulamentag3o especifica.

Artigo 2.2
Objeto
O processo pedagégico contempla a relagdo entre ensino e aprendizagem, a avaliacdo dos
estudantes, as normas gerais de conduta e de relagdo entre discentes e docentes, para além
de outros aspetos especificos de funcionamento, com impacto na qualidade do ensino e da

aprendizagem.

Artigo 3.2
Conceitos
Para efeitos do presente RP, entende-se por:
a) Avaliagdo continua: processo através do qual, em vérios momentos diferenciados
distribuidos ao longo do periodo letivo, se afere a aprendizagem dos estudantes.

Consideram-se elementos preferenciais de avaliacdo continua: testes, minitestes,
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Universidade de Tras-os-Montes e Alto Douro

ensaios criticos ou semindrio, trabalhos individuais e/ou em grupo (escritos, orais ou
experimentais), trabalhos de campo, resolucdo de problemas praticos, estudos de
caso ou outras tarefas propostas e definidas na Ficha da Unidade Curricular (FUC);
Avaliagdo complementar: momento de avaliacio destinado a realizar ou repetir
componentes da avaliagdo continua nas quais os estudantes ndo obtiveram a
classificagdo minima definida na FUC para obter aprovacio na UC;

Avalia¢do por exame: prova de avaliagdo escrita, com eventual complemento de uma
prova oral, realizada no periodo de exames, com componentes tedrica e/ou pratica;
Avaliagdo por projeto: processo de avaliacio feito pela apreciagdo da concecéo,
desenvolvimento e validagdo de um projeto e/ou do produto obtido, ao longo de um
periodo temporal definido na FUC;

Componente de avaliagdo: conjunto de elementos de avaliagiio que constituem uma
parcela identificada da férmula de calculo da classificag3o final da UC;

Elemento de avaliacdo: qualquer forma de recolher informacdo relevante, prevista na
FUC respetiva, escrita e/ou oral, teérica e/ou prética, para avaliar os resultados da
aprendizagem;

European Credit Transfer and Accumulation System (ECTS): unidade de medida do
trabalho do estudante, sob todas as suas formas, designadamente sessdes de ensino
de natureza coletiva, sessdes de orientagdo pessoal de tipo tutorial, estagios,
projetos, trabalhos de campo, estudo e avaliacdo, nos termos do Decreto-Lei n.2
42/2005, de 22 de fevereiro;

Ficha da Unidade Curricular (FUC): documento que disponibiliza informagdo
relevante sobre os objetivos, competéncias, contetidos programaticos e métodos de
avaliagdo de cada unidade curricular;

Fraude: todo o comportamento suscetivel de desvirtuar o resultado dos elementos
de avaliagdo e adotado com a intengdo de alcangar esse objetivo em favor do préprio
ou de terceiros;

Plano de estudos: conjunto estruturado de unidades curriculares em que um
estudante deve ser aprovado para obter um determinado grau académico;

Prova de exame: elemento de avaliago realizado em época de exame;
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m)

o)

p)

Sistema de informacdo e de apoio ao ensino (SIDE): plataforma informética de

suporte ao funcionamento dos diversos cursos ministrados na UTAD;

Unidade curricular (UC): unidade de ensino com objetivos de formag&o especificos

que é objeto de inscri¢do administrativa e de avaliagdo traduzida numa classificacdo

final;

Unidades curriculares obrigatérias: UC previstas no plano de estudos que o estudante

é obrigado a frequentar e nas quais tem de obter aproveitamento, ficando

impossibilitado, sem prejuizo de creditagiio, de as substituir por outras;

Unidades curriculares optativas: UC que o estudante pode escolher de entre um

determinado elenco, disponibilizado anualmente;

Carga de trabalho do estudante: horas de trabalho repartidas pelas diferentes UC e

que se divide em duas componentes:
Componente de contacto: repartida por diferentes tipos de aulas - Teéricas (1),
Teodrico-Préticas (TP), Préticas (P), Praticas Laboratoriais (PL), Trabalhos de Campo
(TC), Semindrio (S) Estagio (E) e Outra (0), consoante o tipo de metodologias
pedagdgicas aplicadas no sentido de desenvolver as competéncias e os objetivos
de aprendizagem fixados, envolvendo, assim, o tempo utilizado em sessdes de
ensino de natureza coletiva, designadamente em salas de aula, laboratérios ou
trabalhos de campo, e em sessdes de orientac¢do pessoal de tipo tutorial (OT);
Componente de trabalho auténomo: atividades de apoio ao desenvolvimento e
consolidagdo de conhecimentos, aptiddes e competéncias, realizadas pelo

estudante de forma independente.

CAPITULO I

Calendario escolar e funcionamento

Artigo 4.2

Periodos escolares

1. Oano letivo tem inicio a 1 de setembro e termina a 31 de julho.

2. O calendario escolar é dnico para todas as Escolas de ensino universitario, podendo

haver um calendério diferente para a Escola de ensino politécnico.
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3. O calenddrio escolar é homologado anualmente pelo Reitor, por proposta do

Conselho Académico e ouvidos os Conselhos Pedagogicos, devendo ter como
referéncia uma duracio entre 18 e 20 semanas para cada semestre, incluindo os
periodos de avaliacdo.

O calendario escolar deve prever um periodo de sete dias consecutivos entre o dltimo
dia de aulas e o primeiro dia da época normal de exames.

Em cada semestre hd um periodo de avaliagio por exames que nao pode exceder
quatro semanas.

A época especial de exames abrange as UC de ambos os semestres, tendo no maximo
duas semanas de duragio, realizando-se no més de julho para os cursos de natureza
universitaria, podendo ter lugar no inicio do més de setembro para alguns dos cursos
de ensino politécnico.

Entre a época de recurso do segundo semestre e a época especial deve haver pelo
menos uma semana de intervalo sem quaisquer avaliages.

Sem prejuizo dos nimeros anteriores, sempre que superiormente considerado
conveniente, face as especificidades inerentes ao melhor funcionamento de um curso
e ao perfil dos seus estudantes, o0 mesmo pode contemplar um calendério escolar
diferenciado, carecendo para o efeito da homologagdo do Reitor, apés audigio do
Conselho Pedagégico da Escola dncora do curso e do Conselho Académico.

O calendario escolar é divulgado no sitio da internet dos Servigos Académicos, até

final do més de maio, do ano letivo anterior.

Artigo 5.2
Matricula e inscrigdo em unidades curriculares
A matricula é obrigatéria para todos os estudantes que ingressam pela primeira vez
num curso ou que nele reingressam, por terem interrompido a frequéncia de ensino.
Em cada ano letivo, no prazo definido para o efeito, os estudantes devem renovar a
matricula nos Servicos Académicos através da inscricdo nas UC que pretendam

frequentar em ambos os semestres.
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Os estudantes podem matricular-se, anualmente, num conjunto de UC obrigatérias

e/ou optativas até ao limite méximo de 78 ECTS anuais, ndo podendo exceder os 42

ECTS por semestre, exceto no ano em que ingressam num curso pela primeira vez.

Sem prejuizo do disposto no nimero seguinte, os estudantes que ingressam pela

primeira vez num curso, sé podem inscrever-se em UC do 1.2 ano, no maximo de 60

ECTS e minimo de 30 ECTS.

Aos estudantes que ingressam pela primeira vez num curso e que obtenham

creditagdo a um minimo de 42 ECTS é aplicavel o disposto no n.2 3 do presente artigo.

Os estudantes regularmente inscritos no ultimo ano curricular do curso que

frequentam poderdo ser autorizados a ultrapassar os limites de 78 ECTS porano e 42

ECTS por semestre, desde que fiquem inscritos a totalidade das UC que integram o

curso, ficando a inscricdo dependente dos emolumentos que forem fixados para esse

efeito.

Os estudantes terdo, obrigatoriamente, de se inscrever em todas as UC que tenham

em atraso, dando-lhes preferéncia em rela¢do as UC do ano mais avangado em que

se inscrevem,

O nimero de ECTS a que um estudante em regime de tempo parcial se pode inscrever

é definido em regulamento especifico.

Efetivada a inscrigdo nos Servigos Académicos, presencialmente ou através do

preenchimento de uma plataforma online especifica, nas UC que pretendam

frequentar, a inscrigio dos estudantes nas turmas é obrigatoriamente efetuada no

SIDE, de acordo com o procedimento adotado por cada Escola, no prazo de uma

semana:

a) Apés o final do periodo de matriculas para os estudantes que se inscrevem pela
primeira vez no curso;

b) Ap6s o inicio do semestre letivo para os outros estudantes.

A listagem das UC de opgdo disponiveis para cada ano curricular e curso deve ser

divulgada, no SIDE e na pégina do respetivo curso, para consulta dos estudantes, até

duas semanas antes do inicio das aulas previsto no calendario escolar.

Sempre que necessario, o Diretor de Curso definird os critérios segundo os quais se

deve processar a inscricdo dos estudantes nas UC de opc3o.
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A inscricdo em determinadas UC pode estar dependente da satisfacdo de pre-

requisitos e/ou precedéncias desde que previstas no regulamento do curso.

Os Servicos Académicos atuam, automaticamente e sem aviso prévio, perante o

incumprimento deste Regulamento relativamente a inscricdo, de acordo com os

procedimentos seguintes:

a) Ano curricular incorreto: correcio automatica pelos Servigos Académicos;

b) Ndo inscricio em UC em atraso: inscri¢do pelos Servicos Académicos as UC em
atraso; caso seja ultrapassado o limite de ECTS, anulagdo das inscricdes em UC
pela ordem «ano curricular mais avangado > semestre curricular mais avancgado
> alfabética inversa»;

¢) Excesso de ECTS: anulagdo de inscrices em UC pela ordem «ano curricular mais
avancado > semestre curricular mais avangado > alfabética inversa»;

d) Incumprimento de regras de precedéncia: anulac3o da inscrigdo na UC.

Os estudantes abrangidos pelos mecanismos referidos no nimero anterior tém de

ser informados, até dez dias Gteis, das alteragdes feitas a sua inscri¢io, podendo

reclamar da decisdo para o Reitor, em igual prazo.

Sem prejuizo de situagdes decorrentes de planos especiais, um estudante considera-

se inscrito em determinado ano curricular do curso desde que nio tenha em atraso

um numero de UC correspondente a mais de 18 ECTS, tendo em conta o previsto no
plano de estudos em vigor para esse ano curricular.

Os limites definidos no n.2 3 do presente artigo n3o se aplicam aos cursos de

doutoramento, sendo nestes cursos permitida a inscricio em todas as UC em atraso

de anos curriculares inferiores ou iguais ao niimero de inscrigbes no curso.

Na aplica¢do do nimero anterior, para a situagdo de um estudante que tenha obtido

creditacdo a pelo menos 42 ECTS, ao nimero de inscricdes no curso acrescenta-se

uma unidade.

Artigo 6.2

Horarios
Os horérios e a planificagdo de ocupacio das salas s3o aprovados pelo Presidente de
Escola, sob proposta elaborada pelo Conselho Pedagégico, ouvidas as respetivas

Diregdes de Curso.
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Os horarios das aulas sdo divulgados no SIDE, por cada Escola, até uma semana antes
do inicio das aulas previsto no calenddrio escolar.

Apenas sera assegurada a compatibilidade entre os hordarios das UC do ano curricular
em que o estudante esteja inscrito.

As horas de contacto de cada docente n3o podem exceder 6 horas/dia, salvo
excegbes devidamente justificadas e autorizadas pelo Presidente de Escola, por
proposta do Conselho Pedagdgico.

As horas de contacto didrio previstas no horario de cada turma n3o podem exceder 6
horas/dia, salvo exceg¢bes devidamente justificadas e autorizadas pelo Presidente de
Escola, por proposta do Conselho Pedagdgico.

Nas aulas com duragdo superior a 2 horas, deve ser garantido um intervalo de dez

minutos por cada hora apés a primeira.

CAPiTULO INI

Ensino

Artigo 7.2
Atividades letivas
A componente letiva presencial consta de aulas T, TP, P, PL, TC, S, OT, Ee O, com a
carga letiva que consta no plano de estudos.
Salvo ajustamentos pontuais necessdrios ao bom funcionamento das atividades
letivas, autorizados pelo Presidente de Escola obtido o parecer favoravel do Conselho
Pedagodgico, deve ser integralmente assegurado o cumprimento das componentes

letivas concretamente previstas no horario de cada UC.

Artigo 8.2
Ficha da unidade curricular
Para cada UC, em cada ano letivo, é disponibilizada no SIDE uma ficha da unidade
curricular (FUC), com uma versdo em portugués e outra em inglés, de modelo tGnico

para a UTAD, onde constardo, pelo menos, os seguintes elementos:
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a) Identificagdo e caracterizagdo da UC (designagdio, ano, semestre, ECTS, carga
letiva e tipologia de horas de contacto, regente e outros docentes que lecionam
a UC, horas de atendimento aos estudantes e existéncia de pré-requisitos e/ou
precedéncias);

b) Objetivos do ensino e competéncias a desenvolver;

¢) Contetdos programiéticos;

d) Meétodos de ensino e de aprendizagem;

e) Métodos de avaliacdo, incluindo quantificagdo, tipo e calendarizagdo dos
diferentes elementos de avaliagdo, critérios minimos de aprovacio e férmula de
calculo da classificacio final;

f) Bibliografia fundamental e complementar.

2. Cabe ao regente da UC o preenchimento e a disponibilizagio da FUC até duas
semanas apés o inicio do semestre letivo.
3. Cabe a estrutura de apoio pedagdgico, sob orienta¢do do Diretor de Curso, inserir a

FUC no dossier de curso.

4. Ao Conselho Pedagégico compete pronunciar-se sobre a orientagdo pedagogica,
metodologias de ensino-aprendizagem e de avaliagio das UC, quando considere
oportuno ou sempre que solicitado pelo Diretor de Curso, tal como previsto nas

alineas b) e ¢) do n.2 1 do artigo 50.2 dos Estatutos da UTAD.

Artigo 9.2

Sumarios
Sob pena de responsabilidade disciplinar, todos os docentes estio obrigados a elaborar um
sumario da matéria lecionada, em todas as aulas de qualquer uma das tipologias de contacto,
e a disponibiliza-lo para consulta na pagina da UC no SIDE, dentro do prazo de cinco dias Uteis

subsequentes a respetiva aula.

Artigo 10.2
Atendimento pedagégico
1. Os docentes estdo obrigados a garantir um periodo de atendimento semanal aos

estudantes, correspondente a 50% do seu servigo letivo.
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2. O atendimento referido no nimero anterior estende-se a época de exames, ainda que

possa ser necessario um reajustamento do horario.

3. O hordrio de atendimento pedagdgico aos estudantes consta, obrigatoriamente, na FUC.

1.

Artigo 11.2

Assisténcia as aulas
A assisténcia as aulas é um direito e um dever dos estudantes, podendo ser
obrigatdria quando tal for previsto nos métodos de avaliagdo descritos na FUC.
A assiduidade, a todas ou algumas tipologias de horas de contacto previstas na FUC,
ndo pode constituir um dos elementos de avaliagdo, mas pode ser utilizada como um
dos requisitos para a avaliagdo da UC, nos casos previstos neste Regulamento.
O registo de assiduidade é obrigatério em todas as tipologias de horas de contacto
previstas.
A aula tem inicio a hora prevista no respetivo horério e termina dez minutos antes da
hora indicada no mesmo para o seu final.
Para efeito de marcagdo de faltas, havera uma tolerincia de dez minutos no inicio de

cada aula.

Artigo 12.2

Aulas de substituicgo
Sempre que se justificar, poderado ocorrer aulas de substitui¢iio, qualquer que seja a
sua tipologia, as quais terdo de ser marcadas no SIDE, pela estrutura de apoio
pedagdgico, de acordo com a disponibilidade do horério e de sala.
A marcagdo referida no nimero anterior é da responsabilidade do docente, com o
acordo prévio dos estudantes da turma respetiva.
As aulas a que se refere o presente artigo tém de ser sumariadas e registada a
presenca dos estudantes, mas ndo podem ser contabilizadas para efeitos de admiss3o

a exame ou como requisito para a avalia¢io continua.
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CAPITULO IV

Avaliagdo

Artigo 13.2
Principios gerais

1 — A avaliagdo destina-se a apurar os conhecimentos e as competéncias adquiridas pelos
estudantes, constituindo uma atividade pedagégica indissocidvel do processo de ensino e
aprendizagem.
2 — As UC devem ser lecionadas de forma a promover o trabalho continuado e auténomo
dos estudantes, valorizando formas de avaliacio mais diversificadas e mais distribuidas ao
longo do periodo de aulas.
3 — A avaliacdo de cada UC é da responsabilidade conjunta dos respetivos docentes, nos
termos da DSD aprovada e em vigor, sob coordenagdo cientifica e pedagégica do regente da
UcC.
4 — S6 sdo admitidos a realizagdo de testes e provas de exame os estudantes que cumpram,
cumulativamente, os seguintes requisitos:

a) Estejam inscritos nas respetivas UC no ano letivo a que estes elementos de avaliagio

dizem respeito;
b) Facam ainscri¢do prévia nesses elementos de avaliagdo no SIDE, até um dia util antes
da sua realizagdo, dispondo de um periodo minimo de 72 horas para o efeito.

5 — Para cada UC, a classificagdo final, da responsabilidade do jari respetivo, é individual e
traduz-se num valor inteiro compreendido entre 0 e 20 valores.
6 — Consideram-se aprovados numa UC os estudantes cuja classificacdo final seja igual ou
superior a 10 valores, valor obtido apos arredondamento & unidade mais préxima.
7 — Para efeitos da aprovagdo prevista no nimero anterior, pode ser exigida uma
classificagdo minima, ndo superior a 9 valores, a uma ou mais das componentes da férmula
de avaliacdo, desde que tal esteja estabelecido na FUC e nos casos previstos neste
Regulamento.
8 — O Diretor de Curso pode propor ao Conselho Pedagégico alteracdes ao regime de

avaliagcdo definido para uma UC, depois de ouvido o respetivo regente, tendo em conta a

Pégina 11 de 25

po



utad

Universidade de Tras-os-Montes e Alto Douro

apreciagdo que faz do esforgo previsto para os estudantes, em cada uma das componentes

de avaliagdo, ou outros aspetos que entenda relevantes.

Artigo 14.2

Regimes de avaliacéio

Os estudantes sdo avaliados, de forma independente, através dos seguintes regimes, de

maneira a que cada um deles contemple a possibilidade de aprovagio a UC:

a)
b)
¢

Avalia¢do continua;
Avaliacdo por exame;

Avaliagdo por projeto.

Artigo 15.2
Avaliagdo continua

Os estudantes tém direito a avaliagdo continua, a qual terd de ser garantida pelos
docentes.
Desde que prevista na FUC, pode ser exigida, como requisito para avaliacdo continua,
a assisténcia a um minimo de 70% das horas de contacto sumariadas,
independentemente da sua tipologia.
Na avaliagdo continua, a classificagdo é obtida através da ponderagio dos diferentes
elementos de avaliagdo (num minimo de dois) realizados durante o periodo letivo
definido no calendario escolar, de acordo com a calendarizagio e férmula de calculo
constantes na FUC.
Os elementos da avaliagdo continua sdo distribuidos e efetuados durante o periodo
letivo previsto no calendario escolar em datas, horas e locais que ndo ponham em
causa o normal funcionamento das aulas.
Salvo o disposto no nimero seguinte, o estudante tem direito a uma avaliagdo
complementar que Ihe possibilite a realizaciio ou repeticdo de um ou mais elementos
de avaliagdo previstos no n.2 3, quando:
a) Nao tenha obtido a classificagdo minima referida no n.2 7 do artigo 13.2 e desde

que o seu peso conjunto ndo ultrapasse 50% da férmula de célculo da avaliagdo

da UG;
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b) No caso de ndo estar definida na FUC a classificagdo minima referida no n.2 7 do
artigo 13.2, ou quando apesar de ter obtido essa classificacdo minima, ndo tenha
atingido, no conjunto das componentes de avaliagdo, uma classificacdo que lhe
garanta aprovacdo a UC.

Em casos devidamente fundamentados na FUC, poder-se-a determinar que uma

componente de avaliacdo, de carater pratico, ndo possa ter lugar em sede de

avaliacdo complementar.

A avaliagdo complementar tem lugar na data da época normal de exames prevista no

artigo 16.2.

Artigo 16.2
Avaliagdo por exame
A avaliacdo por exame é constituida por provas escritas com componentes tedrica
e/ou pratica, definidas na FUC, a realizar durante o periodo de avaliacdo previsto no
calenddrio escolar, em datas previamente estabelecidas e divulgadas pelos érgios
competentes da Escola, sendo toda a matéria sumariada na UC objeto de avaliacgo.
Desde que previsto na FUC, a prova escrita pode ser complementada com uma prova
oral, com componentes teérica e/ou pratica, com peso até 50% da classificagdo final,
a realizar no prazo de dois a cinco dias seguidos ap6s a divulgacdo dos resultados da
avalia¢do da prova escrita.
Estao instituidas trés épocas de exame:
a) Epoca normal;
b) Epoca de recurso;
¢) Epoca especial.
As épocas de exame realizam-se nos periodos definidos no calendario escolar.
Tém acesso a época normal de exames:
a) Os estudantes ndo aprovados na avaliagdo continua e que ndo usufruam da
avaliacdo complementar;
b) Os estudantes ndo sujeitos ao regime de avaliagdo continua, ao abrigo da lei ou

dos regimes especiais previstos no artigo 19.2.
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Tém acesso a época de recurso todos os estudantes admitidos 3 época normal, nos
termos do nimero anterior, e que nela ndo tenham obtido aprovagdo.

Tém acesso a época especial de exames, inscrevendo-se em UC até 24 ECTS, podendo
este limite ser ultrapassado, desde que o ndmero total de UC a realizar seja no
maximo de quatro, os seguintes estudantes:

a) Estudantes inscritos no tltimo ano dos cursos de 12 ciclo, mestrado integrado,
preparatorios de licenciatura ou mestrado integrado e Curso de Técnico Superior
Profissional (CTeSP);

b) Estudantes inscritos em qualquer ano de um curso de 22 ciclo ou 32 ciclo;

¢) Estudantes inscritos no 32 ano de um curso de mestrado integrado, apenas
podendo realizar exames as UC do 12 ao 32 ano do plano de estudos;

d) Estudantes inscritos no 52 ano de um curso de mestrado integrado.
Os estudantes abrangidos no ponto anterior do presente artigo, de acordo com os
requisitos ai estabelecidos, tém acesso a época especial de exames
independentemente de terem cumprido, ou n3o, os critérios minimos definidos no
artigo 17.2 deste Regulamento.

Podem, ainda, ter acesso a época especial de exames, os estudantes abrangidos por

um regime especial que lhes permita usufruir dessa época de exames, nos termos do

previsto no regulamento especifico dos regimes especiais de frequéncia.

O acesso a época especial de exames é precedido de inscricdo nos Servicos
Académicos e pagamento da respetiva taxa, devendo estes disponibilizar a pauta ao
regente da UC respetiva até um dia Util antes da data definida para inicio dessa época
de exames.

Ndo existe limitagdo quanto ao niimero de exames que cada estudante pode realizar
tanto na época normal como na época de recurso.

Entre as datas de exame definidas para a época normal e a época de recurso de uma
mesma UC, tem de existir um intervalo minimo de sete dias consecutivos.

A realizacdo de provas de exame fora das épocas referidas no n.2 3, e tendo em
atengdo a sua ressalva, sé é possivel nos termos da lei ou dos regulamentos dos
regimes especiais em vigor na UTAD, sendo a data para a sua realizacdo acordada

entre o requerente e o regente da UC, apds a emissdo da respetiva pauta.
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O calendério de exames ndo pode ter sobreposicdes de datas de exames de UC de
dois anos curriculares consecutivos, na época normal, e de horas nas épocas de
recurso e especial.

O calendario de exames é aprovado anualmente, pelo Presidente de cada Escola, sob
proposta do Conselho Pedagdgico, e divulgado através do SIDE até ao inicio do ano
letivo a que se refere.

O calendario dos exames s6 pode ser alterado por despacho do Presidente de Escola,

ouvido o Conselho Pedagdgico.

Artigo 17.2
Requisitos para admissdo a exame

Desde que expressamente definido na FUC, podem ser exigidos, individualmente ou

em conjunto, os seguintes requisitos para admissdo a exame:

a) Assisténcia a um minimo de 70% das horas de contacto sumariadas, de qualquer
tipologia;

b) Obtencgdo de uma classificagdo minima, ndo superior a 9 valores, na componente
de avaliagdo de caricter prdtico, referente aos conteldos programaticos
lecionados nas aulas de tipologia P, PL e TC.

Para os efeitos da alinea b) do n.2 1, os estudantes n3o sujeitos ao regime de avalia¢do

continua, ao abrigo da lei ou dos regimes especiais previstos no artigo 19.2, podem

ter de realizar elementos de avaliacdo alternativos e/ou em outras datas/horas a
definir pelos docentes, nos termos indicados na FUC, caso o solicitem aos docentes
durante as duas primeiras semanas de aulas.

As condicBes de admissdo a exame de uma UC, obtidas num determinado ano letivo,

mantém a sua validade apenas para o ano letivo seguinte.

Artigo 18.¢
Avaliagdo por projeto
O regime de avaliacdo por projeto é alternativo aos outros regimes e existe para as
UC que, na FUC, prevejam a avaliacdo exclusivamente através da apreciacdo de um

projeto.
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Para além dos critérios para a concegdo, elaboragdo, apresentacdo e avaliagdo do
projeto previsto no nimero anterior, devem constar na FUC a calendariza¢do exigida
e a férmula de célculo da classificagdo final com todas as componentes previstas e

respetiva ponderagao.

Artigo 19.2
Regimes especiais
Consideram-se regimes especiais, todos aqueles que estdo previstos na legislacio em
vigor ou pelas normas regulamentares internas.
Cabe aos 6rgdos competentes da UTAD proceder a regulamentacio dos regimes

previstos no nimero anterior.

Artigo 20.2

Realizagdo de testes e de provas de exame
Durante a realizacdo, presencial ou a distancia, destes elementos de avaliagdo deverd
estar presente, pelo menos, um docente da UC que responde pelo normal decorrer
da prova.
As salas onde ndo se encontre nenhum docente da UC devem ser visitadas,
regularmente, por um docente da mesma.
As provas orais de carater individual tém a duracdo maxima de 45 minutos e s6
podem decorrer com a presenga de um minimo de dois membros do juri da UC.
A duracdo de qualquer prova escrita ndo pode exceder duas horas e trinta minutos,
podendo o docente conceder um periodo de tolerdncia ndo superior a trinta minutos.
A duracdo maxima prevista nos niimeros anteriores s6 pode ser excedida em casos
devidamente autorizados pelo Presidente de Escola, ouvido o respetivo Conselho
Pedagogico.
E autorizada a realizacdo da prova, sem qualquer beneficio de tempo suplementar,
aos estudantes que se apresentem na sala até dez minutos depois do seu inicio.
Os docentes de cada UC tém de informar os estudantes, através do SIDE, sobre os

elementos de consulta e equipamentos autorizados no decorrer da prova.
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O enunciado das provas escritas deve indicar o tempo da prova e a cotagdo atribuida
a cada questdo.
Caso as questdes sejam de escolha miltipla, o enunciado deve indicar as cotagBes

atribuidas as respostas corretas, incorretas e nio respondidas.

Artigo 21.°
Desisténcia de testes e de provas de exame
O estudante tem o direito de desistir dos elementos de avaliacio podendo anunciar
a sua desisténcia, em qualquer momento, através de declaragdo escrita na prépria
prova.
Depois de iniciada a prova, o estudante que desista sé pode abandonar a sala depois

de autorizagdo expressa do docente e nunca antes de decorridos trinta minutos.

Artigo 22,2

Divulgagdo das classificacdes
As classificagGes sdo obrigatoriamente inseridas no SIDE de forma publica, para todos
os estudantes inscritos na UC.
Nos casos em que a classificacdo final resulte da ponderagio de mais do que um
elemento de avaliacdo, os resultados de cada um desses elementos tém de ser
discriminados e do conhecimento dos estudantes.
Salvo o disposto nos nimeros seguintes, os resultados dos elementos da avaliagio
continua tém de ser divulgados até dez dias uteis apos a realizacdo dos mesmos.
Os resultados finais da avaliagdo continua tém de ser tornados publicos no SIDE até
sete dias uteis, apds o final do periodo de aulas.
Se a decisdo de comparecer a um elemento de avaliagio ou prova de exame
depender de classificagdes anteriores, estas tém de ser divulgadas com uma
antecedéncia minima de dois dias Uteis.
Sem prejuizo da responsabilidade disciplinar aplicdvel, se o prazo referido no nimero
anterior ndo for cumprido, o Diretor de Curso marcard uma prova adicional, tendo

em conta o calendario de avaliagdo dos estudantes e ouvido o regente da UC.
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7. As pautas com os resultados das avaliagdes por exame tém de ser lacradas até as
datas limite definidas no calenddrio escolar ou por despacho reitoral.

8. As classificagbes de estudantes, apds consideradas definitivas no sistema de
informacdo, s6 podem ser alteradas mediante requerimento do regente da UC e

autorizagdo do Presidente de Escola.

Artigo 23.2
Faltas de docentes a elementos de avaliacio
1. O docente que, por motivos justificados, ndo possa comparecer num elemento de
avaliacdo, deve assegurar a realizagdo do mesmo fazendo-se substituir por outro
docente, preferencialmente um elemento do jiri da UC.
2. Se esse impedimento se dever a motivos previstos na lei ou de servico oficial, cabe a

Direcdo do Departamento a que pertence o docente providenciar a sua substitui¢do.

Artigo 24.2
Faltas de estudantes a aulas ou elementos de avalia¢do

1. Consideram-se causas justificativas de falta a aulas ou elementos de avaliagdo:

a) Falecimento de cnjuge ou unido de facto, ou de parente ou afim até ao 2.2 grau
em linha reta ou colateral;

b) Doenca infetocontagiosa, internamento hospitalar ou outras situagdes
incapacitantes devidamente comprovadas;

c) Cumprimento de obrigagdes legais devidamente comprovadas;

d) Outras razdes devidamente reconhecidas pelo Presidente de Escola, ouvido o
Conselho Pedagégico.

2. A justificacdo das faltas referidas no nimero anterior deve ser feita por escrito,
instruida com os respetivos documentos comprovativos e dirigida ao Presidente de
Escola, no prazo maximo de dez dias Uteis apds ter cessado o impedimento do
estudante, sendo entregue na estrutura de apoio pedagdgico da Escola.

3. Em situacdes de impedimento prolongado, com duragio previsivel superior a vinte
dias, o estudante deve informar o Diretor de Curso ou a estrutura de apoio

pedagdgico da Escola, por escrito e no prazo de cinco dias Gteis ap6s o inicio desse
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impedimento, sob pena de ser liminarmente rejeitada a justificacdo das faltas a que
se refere o nimero anterior.

No caso de faltas a elementos de avaliagdo, desde que cumprido o disposto nos
ndmeros anteriores, o estudante tem direito a requerer nova avaliac8o, cabendo ao
Diretor de Curso, sob proposta do regente da UC, a marcagio de nova data, tendo em
conta o calendario de avaliagdo do estudante.

O requerimento indicado no nimero anterior do presente artigo tem de ser
apresentado pelo estudante no prazo méaximo de dez dias (teis apds o fim da
condi¢do de impedimento, devendo a nova avaliacdo, prevista nesse mesmo nimero,
ocorrer dentro de um prazo maximo de dez dias (teis contado a partir da data de

apresentagao do referido requerimento.

Artigo 25.2

Consulta de elementos de avalia¢iio e esclarecimentos
Ap6s a divulgagdo da respetiva classificagdo, o estudante tem o direito de consultar
0s seus testes, trabalhos ou quaisquer outros elementos de avaliacdo escritos.
Durante os trés dias Uteis subsequentes a divulgagdo dos resultados da avaliagio e
antes da realizacdo de eventuais outras provas, o regente da UC deve permitir aos
estudantes a consulta dos testes, trabalhos ou outros elementos avaliados.
Durante a consulta, o docente deve prestar os esclarecimentos pedidos pelo
estudante no que se refere a correciio e classificacio dos seus elementos de
avaliagdo.
Para facilitar a apreciagdo que os estudantes fazem da sua avaliagdo, o regente da UC

deve disponibilizar sempre a pontuagdo obtida em cada pergunta.

Artigo 26.2
Reapreciacao de provas de avaliagdo escritas (testes/frequéncias e exames)
Consultada a prova de avaliagéo, de acordo com o previsto no artigo anterior, o

estudante pode solicitar a sua revisdo, nos seguintes termos:
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a)

b)

¢

d)

f

a)

h)
i)

Apresentar junto dos Servicos Académicos, no prazo de trés dias Uteis apds
consulta da prova de avaliagdo, um pedido escrito de revisdo da prova, devendo
liquidar a respetiva taxa;

Recebido o pedido na Escola dncora da UC, a respetiva estrutura de apoio
pedagogico deve disponibilizar ao estudante, no prazo de trés dias Gteis, uma
cdpia da prova de avaliacio em causa;

Apds receber e analisar a cépia da prova de avaliacio, o requerente deve
apresentar na estrutura de apoio pedagdgico da Escola dncora da UC, no prazo
de dois dias Uteis, essa copia acompanhada de um documento com os elementos
que fundamentam o seu pedido de reapreciacio;

Nos trés dias uteis seguintes, o Presidente da Escola ancora da UC nomeard um
jari, por proposta do Diretor do Departamento onde a UC estid alocada,
composto por dois docentes com competéncia na &rea cientifica em causa,
sendo um deles indicado como Presidente do juri;

No final do procedimento para reapreciacio da prova de avaliagdo, o Presidente
da Escola dncora da UC deve informar, por escrito, o jiri da UC e os Servigos
Académicos do respetivo resultado;

Os Servigos Académicos notificam o estudante do resultado no prazo de trés dias
Uteis a contar da data de recebimento da comunica¢do, por parte da Escola
ancora da UC;

Salvo casos devidamente fundamentados, o prazo méximo para conclusio do
processo e comunicagao do resultado aos Servigos Académicos sera de cinco dias
Uteis, contados a partir da nomeagdo do juri responsavel pela decisdo;

A classificagdo da prova de avaliagdo serd a que resuitar da reapreciagio;

A classificacdo final ap6s a reapreciagio de exames ndo pode implicar a
reprovacao do estudante, caso a nota anterior permitisse a aprovac3o, ficando o

estudante com a classifica¢3o final de dez valores.

2. Ovalor da taxa paga pelo pedido de reapreciagio de prova é reembolsavel, a pedido

do estudante, caso o processo se conclua a favor deste.
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3. Nenhum dos constituintes do juri de aprecia¢do do processo de reaprecia¢do podera

coincidir com algum dos docentes responsdveis pela primeira classificagdo da prova
de avaliagdo.

Até a resposta do pedido de reapreciacio, o estudante deve comportar-se
relativamente as outras provas, incluindo as de exame, como se o pedido de
reapreciacdo ndo existisse, enquanto os docentes devem comportar-se como se o
pedido se conclua a favor do estudante. Se o resultado da reapreciac3o for conhecido

quando o estudante tem jd uma outra avaliagdo a mesma UC, prevalece a

classificagdo mais elevada.

Artigo 27.2

Melhoria de classificacdo
O estudante que pretenda melhorar a avaliagdo final de qualquer UC e desde que ndo
tenha solicitado a emissdo de diploma, pode fazé-lo, uma Unica vez por UC ao longo
do seu ciclo de estudos, numa qualquer época de exames (normal, de recurso e
especial), e desde que a UC se mantenha ativa ou tenha deixado de estar em
funcionamento no maximo ha dois anos, respeitando-se o artigo 16.2 do presente
Regulamento.
N&o é permitido ao estudante fazer exame de melhoria de classificagdo das UC que
foram creditadas nem das UC de “tese”, “dissertacio”, “estdgio”, “seminario”,
“projeto” ou “ensino clinico em...”.
O estudante ndo perde o direito a efetuar melhorias de classificagio pelo facto de se
encontrar em situacdo de mobilidade.
O pedido de melhoria implica a inscrigdo nos Servigos Académicos e pagamento de
uma taxa de natureza ndo reembolsavel.
A classificagdo final na UC sera a mais elevada de entre as obtidas.

O disposto nos nimeros anteriores é igualmente aplicével as UC isoladas.
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Artigo 28.2
Fraude e plagio
1. A fraude ou plagio cometidos em qualquer prova de avaliagdo implicam a sua
anulagdo.
2. Verificada a fraude ou plagio, o docente deve comunicar a ocorréncia ao Presidente
de Escola, para fins de aplicacdo do Regulamento Disciplinar dos Estudantes da UTAD.

3. O estudante tem direito ao exercicio do contraditorio.

Artigo 29.2
Incompatibilidades

1. Aavaliacdo do estudante ndo pode, de modo algum, ser efetuada por conjuge, unido
de facto ou parente na linha reta, para além de outras situacGes, a serem analisadas
€aso a caso.

2. 0O docente que se encontre em qualquer das situacdes referidas no nimero anterior,
logo que dela tome conhecimento, estd obrigado a declara-la, por escrito, ao
Presidente de Escola.

3. O Presidente de Escola tomara as medidas adequadas para assegurar o direito a
avaliacdo do estudante que venha a ser atingido por situagdes em que se tenha

verificado impedimento ou incompatibilidade.

Artigo 30.2
Classificacao final do curso
1. Aclassificacdo final do curso é expressa no intervalo entre 10 e 20 da escala numérica
inteira de 0 a 20 valores, podendo ser transformada numa notagdo qualitativa, de
acordo com o regulamento do curso.
2. A classificacdo final de um curso corresponde a média ponderada, arredondada a
unidade, das classificacdes obtidas nas vérias UC, de acordo com o seu peso relativo

em ECTS.
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CAPITULO V

Avaliagdo Pedagégica

Artigo 31.2

Avaliagdo pelos estudantes
Para efeitos da avaliagdo do desempenho pedagégico dos docentes, bem como das
UC, todos os estudantes elegiveis devem preencher os questionarios disponibilizados
no SIDE, de acordo com o previsto no Regulamento de Avaliagdo da Qualidade
Pedagodgica da UTAD.
Os questionarios referidos no nimero anterior devem ser elaborados e validados
pelo Nucleo de Oferta Formativa e Sucesso Escolar do Gabinete de Ensino, Formagao
e Inovagdo Pedagdgica, em colaboragiio com os Conselhos Pedagégicos das Escolas.
Os critérios para identificar os estudantes elegiveis para o preenchimento dos
questionéarios sdo definidos pelo Nicleo de Oferta Formativa e Sucesso Escolar do
Gabinete de Ensino, Formacdo e Inovacdo Pedagogica, em colaboragdo com os
Conselhos Pedagogicos das Escolas.
Os resultados serdo analisados pelo Niicleo de Oferta Formativa e Sucesso Escolar do
Gabinete de Ensino, Formacdo e Inovacdo Pedagoégica, em colaboragdo com o
Conselho Pedagégico de cada Escola, para efeitos da melhoria dos processos

pedagdgicos.

Artigo 32.2
Avaliagdo pelos docentes
Nos termos do Regulamento de Avaliacdo da Qualidade Pedagdgica da UTAD, o
regente da UC tem de elaborar um Relatdrio de Autoavaliagdo da UC (RUC), de acordo
com modelo préprio elaborado pelo Nucleo de Oferta Formativa e Sucesso Escolar do
Gabinete de Ensino, Formagdo e Inova¢do Pedagogica, em colabora¢do com os
Conselhos Pedagégicos das Escolas.
O relatério previsto no nimero anterior deve analisar os resultados obtidos pelos

estudantes, avaliar sumariamente a lecionagao, referir os pontos positivos e aqueles
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que carecem de aperfeicoamento e propor um plano de atuagdo, caso os resultados
ndo tenham sido satisfatorios.
O RUC tem de ser preenchido no SIDE até duas semanas apos o final do semestre

correspondente a cada uma das UC.

CAPiTULO VI

Disposicoes finais

Artigo 33.2
Prazos
Salvo disposicdo em contrario, a contagem dos prazos constantes no presente
Regulamento deve contemplar apenas os dias tteis.
Sempre gue nio estiver estabelecido prazo, deve aplicar-se o prazo supletivo de dez
dias uteis.
A contagem do tempo, em todos os prazos referidos neste Regulamento, é

interrompida durante o més de agosto.

Artigo 34.2

Procedimento Disciplinar

O incumprimento do disposto no presente Regulamento implica procedimento disciplinar

para com os infratores, aplicando-se os regulamentos em vigor na UTAD.

Artigo 35.2

Duvidas e Omissoes

As duavidas e omissbes resultantes da aplicagdo do presente Regulamento serdo
resolvidas por despacho reitoral, depois de ouvido o Conselho Académico.
Os despachos reitorais ficardo anexos ao presente Regulamento, sob formato de adendas

até nova revisdo do Regulamento que permita o seu enquadramento no mesmo.
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Artigo 36.2
Divulgacdo
O presente Regulamento deve ser colocado com possibilidade de “download” no SIDE e no

sitio da internet dos Servigos Académicos da UTAD.

Artigo 37.2
Entrada em vigor e revisao
1. O presente Regulamento entra em vigor no ano letivo de 2020/2021, revogando o
Regulamento n.2 136/2018, de 27 de fevereiro.
2. O Regulamento Pedagégico deve ser revisto, com uma periodicidade méxima de trés

anos, sobre a data de publicacdo da ultima alteragdo.
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